
 

 

 

  

All’Albo dell’Istituto Al Sito Web 

Al personale docente dell’Istituto comprensivo A.Gramsci tramite applicazione scuolanext 

 

Oggetto: Avviso di selezione per l’affidamento dell’incarico di Amministratore di Sistema, ad esperti  interni 

all’Istituzione Scolastica, ai sensi del provvedimento del Garante per la protezione dei dati personali del 27 

novembre 2008 (G.U. n. 300 del 24 dicembre 2008 “Misure e accorgimenti prescritti ai titolari dei 

trattamenti effettuati con strumenti elettronici relativamente alle attribuzioni delle funzioni di 

amministratore di sistema”), consulenza ed assistenza tecnico informatica. 

Il Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo “A.Gramsci” di Ossi, in qualità di Titolare del Trattamento dei dati ai sensi del 

D.Lgs. n. 196/2003 “Privacy”: 

Visto il Codice in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. n. 196/2003 d’ora in poi Codice) ed in 

particolare, gli artt. 31 ss. e 154, comma 1 lett. C) e h), il disciplinare tecnico in materia di misure minime di 

sicurezza di cui all’allegato B del medesimo Codice e la Legge n. 35 del 04/04/2012 “Disposizioni urgenti in 

materia di semplificazione e sviluppo”; 

Rilevato che i Titolari sono tenuti, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ad adottare misure di sicurezza “idonee e 

prevenire in relazione ai trattamenti svolti, dalla cui mancata o non idonea predisposizione possono 

derivare responsabilità anche di ordine penale e civile” (art. 15 e 169 del Codice); 

Considerato inoltre che il Titolare è tenuto ad individuare solo soggetti che per esperienza, capacità ed 

affidabilità forniscono idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di 

trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla sicurezza (art. 29, comma 2, del Codice); 

Rilevato che alcuni trattamenti effettuati in ambito pubblico e privato ai fini amministrativo contabili, 

poiché pongono minori rischi per gli interessati, sono stati oggetto di recenti misure di semplificazione (art. 

29 del D.Lgs. 25/06/2008 n. 112, convertito con modificazioni nella Legge 6 agosto 2008 n. 133; art. 34 del 

Codice; provvedimento del Garante 6 novembre 2008) e pertanto debbano essere allo stato esclusi 

dall’ambito applicativo del Provvedimento; 

Constatato che l’individuazione dei soggetti idonei a svolgere le mansioni di amministratore di sistema 

riveste una notevole importanza, costituendo una delle scelte fondamentali che, unitamente a quella 

relativa alle tecnologie, contribuiscono ad incrementare la complessiva sicurezza dei trattamenti svolti e 

che pertanto la valutazione delle caratteristiche soggettive e l’attribuzione delle funzioni di amministratore 

di sistema deve avvenire previa valutazione delle caratteristiche di esperienza, capacità ed affidabilità del 

soggetto designato, il quale deve fornire idonea garanzia del pieno rispetto delle disposizioni vigenti in 

materia di trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla sicurezza; 

Considerato la necessità di assicurare il servizio di assistenza informatica agli uffici di segreteria e agli spazi 

didattici dell’istituto; 

VISTO il Decreto di Avvio procedura di selezione per l’individuazione di un esperto interno in qualità di 

amministratore di sistema Prot. n. 14591 del 06/11/2023:  

Emana 

il seguente avviso di selezione pubblica per titoli per l’affidamento dell’incarico di : 

1. Amministratore di Sistema,  





 

 

 

L’avviso è rivolto ad esperti interni alle Amministrazioni Scolastiche, mediante la stipula di un contratto di 
prestazione d’opera con un esperto in possesso dei requisiti necessari. 

Compiti dell’Amministratore di Sistema 

- assicurare la custodia delle credenziali per la gestione dei sistemi di autenticazione e di 
autorizzazione in uso in istituto;  

- predisporre e rendere funzionanti le copie di sicurezza (operazioni di backup e recovery) dei dati e 
delle applicazioni;  

- predisporre sistemi idonei alla registrazione degli accessi logici ai sistemi di elaborazione e agli 
archivi elettronici in qualità di “amministratore di sistema”; tali registrazioni (access log) devono 
avere caratteristiche di completezza, inalterabilità e possibilità di verifica della loro integrità 
adeguate al raggiungimento dello scopo di verifica per cui sono richieste.  

- sovrintendere al funzionamento della rete comprese le apparecchiature di protezione quali 
firewall, filtri per la posta elettronica, antivirus etc; 

- monitorare lo stato dei sistemi con particolare attenzione alla sicurezza; 
- effettuare interventi di manutenzione hardware e software su sistemi operativi e 

applicativi; 
- prevedere la disattivazione dei codici identificativi personali (user-id) in caso di perdita della qualità 

che consenta l'accesso al personal computer, oppure nel caso di mancato utilizzo del codice per 
oltre sei mesi; 

- gestire, in collaborazione col custode delle password e con gli altri responsabili del trattamento dei 
dati 
personali, il sistema di attribuzione e gestione dei codici di accesso agli strumenti informatici; 

- gestire le password di amministratore di sistema;  
- collaborare con il Responsabile del trattamento dei dati personali; 
- collaborare con il custode delle password; 
- informare il Responsabile della Sicurezza sulle non corrispondenze con le norme di sicurezza e su 

eventuali o possibili incidenti; 
- adottare sistemi di controllo che consentano la registrazione degli accessi ai sistemi di elaborazione 

e agli archivi elettronici. Le registrazioni devono comprendere i riferimenti temporali e la 
descrizione dell'evento che le ha generate e devono essere conservate per un congruo periodo, 
non inferiore a sei mesi. 

- eseguire eventuali interventi sugli impianti interni che fossero necessari in conseguenza degli 
interventi di manutenzione sopra descritti; 

- proporre interventi di ampliamento o adeguamento ritenuti necessari per il migliore 
funzionamento delle apparecchiature in dotazione all’istituto; 

- l'installazione e configurazione dei programmi; 
- l'avviamento del sistema e la sua manutenzione; 
- la manutenzione, l’assistenza e gli eventuali interventi di ampliamento o adeguamento sono relativi alle 
seguenti apparecchiature informatiche e reti in dotazione a questo istituto. 
Durata dell’incarico 
Il periodo di incarico previsto ha la durata di un anno a partire dalla data di conferimento dell’incarico. 
Destinatari 
Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione: 

 personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato e non, in servizio presso l’Istituto 
Comprensivo di A.Gramsci di Ossi o altre scuole statali, in possesso dei requisiti richiesti e delle 
competenze attinenti all’attività cui è destinato il presente avviso; 

 



 

 

Requisiti richiesti 
Titolo di studio di secondo grado in ambito informatico e/o laurea vecchio ordinamento, e/o laurea 
specialistica in informatica o affine; 
documentata esperienza nello svolgimento di analoga mansione presso pubbliche amministrazioni; 
documentata esperienza di attività nell’ambito dell’applicazione del D.Lgsl. 30 giugno 2003 n. 196 “Codice 
in materia del trattamento dei dati”. 
Criteri di selezione 
Si procederà alla valutazione delle domande pervenute e all’assegnazione del punteggio secondo i 
parametri della tabella di seguito riportata, provvedendo a stilare una graduatoria in base a cui procedere 
all’aggiudicazione dell’incarico. 
A parità di punteggio fra coloro in possesso dei requisiti, sarà data priorità a: 
personale interno a questa Istituzione; 
personale interno in servizio presso altre Istituzioni Scolastiche; 
 

Diploma di istruzione di II grado Punti 5 

Laurea quadriennale v.o. Punti 10 

Laurea specialistica Punti 10 

Esperienza come   amministratore   di   sistema   in   Istituzioni 
scolastiche 

Punti 4 per incarico 
(max 20 punti) 

Esperienze di   incarichi   di   natura   informatica   in   Istituzioni 
scolastiche 

Punti 2 per incarico 
(max 10 punti) 

Possesso di ulteriori esperienze, titoli, certificazioni pertinenti al 
servizio di Amministratore di sistema 

Punti 2 per ogni certificazione 
(max 10 punti) 

 
 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente Scolastico. 
Si procederà all’attribuzione dell’incarico anche in presenza di una sola domanda di partecipazione, purché 
utilmente prodotta. 
Durata dell’incarico 
L’incarico avrà la durata di 12 mesi a decorrere dalla data di conferimento dell’incarico. 
Modalità di partecipazione 
Le domande dovranno pervenire via pec all’indirizzo ssic813003@pec.istruzione.it entro il 13 novembre 
2023  alle h. 12:00 e nell’oggetto dovrà essere indicata la dicitura “Avviso di selezione  Amministratore di 
Sistema”. 
Per i soggetti interni all’Amministrazione o in servizio presso altre Istituzioni Scolastiche le istanze di 
partecipazione alla gara, compilate secondo l’allegato A dovranno essere corredate da: 
autocertificazione riguardante il possesso del titolo di studio e specializzazioni possedute in relazione alle 
competenze professionali richieste dall’incarico, dei titoli culturali ed ogni altra competenza certificata utile 
per la selezione nonché delle precedenti esperienze lavorative maturate in ambito scolastico; 
autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Istituto ove il soggetto medesimo presta servizio. 
 
Informativa Trattamento Dati 
I dati  forniti dal candidato, per le finalità connesse all’oggetto della presente selezione  saranno trattati dal 
Titolare in conformità alle disposizioni del Codice Privacy   (D. Lgs. 196/2003 novellato dal D. Lgs. 101/2018 
e del regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificatamente, in linea con quanto previsto dagli artt. 13 e 
14 del regolamento, il titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella 
sezione dedicata alla PRIVACY E Protezione dei dati personali del sito WEB dell’Istituto, al link: 
http://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ssic813003 
 

mailto:ssic813003@pec.istruzione.it
http://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ssic813003


 

 

 

Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Marcella Fiori 

Pubblicazione Avviso 

Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo di questa Istituzione Scolastica sul sito web: 

www.icantoniogramsciossi.edu.it 

 

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Marcella Fiori 

F.to digitalmente 

 

http://www.icantoniogramsciossi.edu.it/
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